
 

 

 

 طثة ست١ؼح ٚسف١ذجذفاص١ً أضّاَ أػضاء جّؼ١ح اٌثش اٌخ١ش٠ح ت

 اٌؼضٛ اٌؼاًِ

 اٌّادج اٌساتؼح

 . ششفٟ ػضٛ ، فخشٞ ػضٛ ، ِٕرسة ػضٛ ، ػاًِ ػضٛ:  أٔٛاع 4 إٌٝ اٌجّؼ١ح فٟ اٌؼض٠ٛح ذرٕٛع .1

اٌؼض٠ٛح ٚلا ٠حك لأٞ ٔٛع ِٓ اٌؼض٠ٛاخ اٌّسرحذثح اٌرششح  ِٓ أخشٜ أٔٛاع اسرحذاز ٌٍجّؼ١ح ٠جٛص .2

 ٌؼض٠ٛح ِجٍس الإداسج تّٛجة ذٍه اٌؼض٠ٛاخ.

 . ِفرٛحح/  ِـٍمح:  اٌجّؼ١ح فٟ اٌؼض٠ٛح .3

 

 اٌّادج اٌثإِح

اشرشن فٟ ذأس١س اٌجّؼ١ح، أٚ اٌرحك تٙا تؼذ ل١اِٙا ٚلَثًِ ْٛ اٌؼضٛ ػاِلًا فٟ اٌجّؼ١ح إرا ٠ى .1

 ِجٍس الإداسج ػض٠ٛرٗ، ٚواْ ِٓ اٌّرخصص١ٓ أٚ اٌّٙر١ّٓ أٚ اٌّّاسس١ٓ ٌرخصص اٌجّؼ١ح.

 

 ٠جة ػٍٝ اٌؼضٛ اٌؼاًِ فٟ اٌجّؼ١ح: .2

 (.س٠اي 222)  ِمذاسٖ اٌجّؼ١ح فٟ سٕٛٞ اشرشان دفغ 

  أ٘ذافٙا.اٌرؼاْٚ ِغ اٌجّؼ١ح ِٕٚسٛت١ٙا ٌرحم١ك 

 .ػذَ اٌم١اَ تأٞ أِش ِٓ شأٔٗ إٌحاق اٌضشس تاٌجّؼ١ح 

 .الاٌرضاَ تمشاساخ اٌجّؼ١ح اٌؼ١ِّٛح 

 

 :٠أذٟ ِا اٌؼاًِ ٌٍؼضٛ ٠حك .3

 اٌجّؼ١ح أٔشطح فٟ الاشرشان. 

 وأد سٛاء اٌجّؼ١ح فٟ اٌصادسج اٌمشاساخ ِٕٚٙا ٚٚثائمٙا اٌجّؼ١ح ِسرٕذاخ ػٍٝ الاطلاع ِٓ 

 .ؿ١شُ٘ أٚ اٌرٕف١زٞ اٌّذ٠ش أٚ الإداسج ِجٍس أٚ اٌؼ١ِّٛح اٌجّؼ١ح

 ا١ٌّضا١ٔح اٌؼ١ِّٛح ٌٍجّؼ١ح ِٚشفماذٙا فٟ ِمش اٌجّؼ١ح ٚلثً ػشضٙا ػٍٝ اٌجّؼ١ح ػ الاطلاع ٍٝ

 اٌؼ١ِّٛح تٛلد واف.

 ١ِح إرا أِضٝ سرح أشٙش ِٓ ذاس٠خ اٌؼّٛ اٌجّؼ١ح لشاساخ ػٍٝ ٚاٌرص٠ٛد اٌؼ١ِّٛح اٌجّؼ١ح حضٛس

 ٌرحالٗ تاٌجّؼ١ح.ا

ذفاص١ً أضّاَ أػضاء جّؼ١ح اٌثش اٌخ١ش٠ح 

 تأَ اٌذَٚ

 



 

 

 ٟدٚس تشىً اٌجّؼ١ح ٔشاطاخ ػٓ الأساس١ح اٌّؼٍِٛاخ ذٍم.ٞ 

 اٌجّؼ١ح ِمش فٟ اٌّا١ٌح ٚاٌّسرٕذاخ اٌّحاضش ػٍٝ الاطلاع. 

 ػادٞ ؿ١ش لاجرّاع ٌلأؼماد اٌؼ١ِّٛح اٌجّؼ١ح دػٛج  ٓ ٓ % 25ِاغ  تاٌرضااِ ٓ  الأػضااء  ِا ُ  اٌاز٠  حاك  ٌٙا

 .اٌؼ١ِّٛح اٌجّؼ١ح حضٛس

 ٛ٠ٛجٙٗ ِٕٗ ٠صذس تخطاب اٌجّؼ١ح ٠خاطة أْ ٌٍؼض  ٝ اٌؼضاٛ   ذخاطاة  أْ ٌٍٚجّؼ١اح  الإداسج، ِجٍاس  إٌا

تخطاب ٠صذس ِٓ ِجٍس الإداسج أٚ ِّٓ ٠فٛضٗ اٌّجٍس ٠ُسٍُ إٌٝ اٌؼضٛ شخص١اً، أٚ ٠شساً ٌاٗ ػثاش أٞ    

 ِٓ ػٕا٠ٕٚٗ اٌّم١ذج فٟ سجً اٌؼض٠ٛح.

  رّث١ٍاٗ فاٟ حضاٛس اٌجّؼ١اح اٌؼ١ِّٛاح واٌرششاح ٌؼضا٠ٛح ِجٍاس         ٌ الأػضااء  لأحاذ  وراتاحً  الإٔاتاح  ٠حاك

 اسج، ٚرٌه تؼذ ِذج لا ذمً ػٓ سرح أشٙش ِٓ ذاس٠خ اٌرحالٗ تاٌجّؼ١ح ٚسذادٖ سسَٛ الاشرشان.الإد

 

4.  ٛ ً  ٌٍؼضا اطثاح اٌجّؼ١ااح ػثاش أٞ ٚسا١ٍح ِراحاح ٚػٍااٝ ِجٍاس الإداسج أٚ ِآ ٠فٛضاٗ ذمااذ٠ُ        ِخ اٌؼاِا

 اٌجٛاب ػثش اٌٛس١ٍح راذٙا أٚ ِٓ خلاي ػٕٛأٗ اٌّم١ذ فٟ سجً اٌؼض٠ٛح.

 

 اٌّادج اٌراسؼح

٠ىْٛ اٌؼضٛ ِٕرسثاً فاٟ اٌجّؼاح إرا ذماذَ تطٍاة ػضا٠ٛح ٌٍجّؼ١اح ٚمٙاش ػاذَ أطثااق أحاذ شاشٚ              .1

اٌؼض٠ٛح اٌؼاٍِح ػ١ٍٗ ٚصذس لاشاس ِآ ِجٍاس الإداسج تمثٌٛاٗ ػضاٛاً ِٕرساثاً، أٚ ذماذَ تطٍاة اٌؼضا٠ٛح          

 ِٕرسثاً.  

 

 ٠جة ػٍٝ اٌؼضٛ إٌّرسة فٟ اٌجّؼ١ح: .2

  ( ٖ222دفغ اشرشان سٕٛٞ فٟ اٌجّؼ١ح ِمذاس .)س٠اي 

 ْٚأ٘ذافٙا ٌرحم١ك ِٕٚسٛت١ٙا اٌجّؼ١ح ِغ اٌرؼا. 

 َاٌجّؼ١ح ػٍٝ اٌضشس إٌحاق شأٔٗ ِٓ أِش تأٞ اٌم١اَ ػذ. 

 َاٌؼ١ِّٛح اٌجّؼ١ح تمشاساخ الاٌرضا. 

 

 ٠ٍٟ: ِا إٌّرسة ٌٍؼضٛ ٠حك .3

 اٌجّؼ١ح أٔشطح فٟ الاشرشان. 

 ِٟا١ٌح سٕح وً دٚسٞ تشىً اٌجّؼ١ح ٔشاطاخ ػٓ الأساس١ح اٌّؼٍِٛاخ ذٍم. 

 ٚٚثائمٙا اٌجّؼ١ح ِسرٕذاخ ػٍٝ الاطلاع. 



 

 

 ِٛراحاح،  ٚسا١ٍح  أٞ ػثاش  اٌجّؼ١ح ِخاطثح إٌّرسة ٌٍؼض  ٝ ٓ  أٚ الإداسج ِجٍاس  ٚػٍا ٗ  ِا ُ  ٠فٛضا  ذماذ٠

 ذٙا أٚ ػثش ػٕٛأٗ اٌّم١ذ فٟ سجً اٌؼض٠ٛح.را اٌٛس١ٍح ػثش اٌجٛاب

 

 اٌؼضٛ إٌّرسة

أحاذ شاشٚ     ذطااتك إرا ذماذَ تطٍاة ػضا٠ٛح ٌٍجّؼ١اح ٚمٙاش ػاذَ        اٌجّؼ١ح فٟ ِٕرسثًا اٌؼضٛ ٠ىْٛ .1

اٌؼض٠ٛح اٌؼاٍِح ػ١ٍٗ ٚصذس لشاس ِآ ِجٍاس الإداسج تمثٌٛاٗ ػضاٛاً ِٕرساثاً، أٚ ذماذَ تطٍاة اٌؼضا٠ٛح         

 ِٕرسثاً.

 

 :اٌجّؼ١ح فٟ إٌّرسة اٌؼضٛ ػٍٝ ٠جة .2

 (.س٠اي 222)  ِمذاسٖ اٌجّؼ١ح فٟ سٕٛٞ اشرشان دفغ 

 ْٕٚسٛت١ٙا ٌرحم١ك أ٘ذافٙا.ِٚ اٌجّؼ١ح ِغ اٌرؼا 

 َتاٌجّؼ١ح. إٌحاق اٌضشس أْ شأٔٗ ِٓ أِش تأٞ اٌم١اَ ػذ 

 َاٌؼ١ِّٛح اٌجّؼ١ح تمشاساخ الاٌرضا. 

 :٠ٍٟ٠حك ٌٍؼضٛ إٌّرسة ِا  .3

 اٌجّؼ١ح أٔشطح فٟ الاشرشان. 

 ٟىً سٕح ِا١ٌح.ٌ دٚسٞ تشىً اٌجّؼ١ح ٔشاطاخ ػٓ الأساس١ح اٌّؼٍِٛاخ ذٍم 

 اٌجّؼ١ح ٚٚثائمٙا.ع ػٍٝ ِسرٕذاخ الاطلا 

 ِٛراحاح،  ٚسا١ٍح  أٞ ػثاش  اٌجّؼ١ح ِخاطثح إٌّرسة ٌٍؼض  ٝ ٓ  أٚ الإداسج ِجٍاس  ٚػٍا ٗ  ِا ُ  ٠فٛضا  ذماذ٠

 اٌّم١ذ فٟ سجً اٌؼض٠ٛح. أٚ ِٓ خلاي ػٕٛأٗ راذٙا اٌٛس١ٍح ػثش اٌجٛاب

 

 

 

 

 

 



 

 

 اٌؼضٛ اٌفخشٞ

 ؼاششجاٌّادج اٌ

ًٛا ٠ىْٛ .1 ّسااّ٘رٗ  ٔظ١اشاً ٌ فخش٠ح اٌؼض٠ٛح اٌاٌجّؼ١ح اٌؼ١ِّٛح ِٕحٗ  ذشٜ ِٓ اٌجّؼ١ح فٟ فخش٠ًا ػض

 اٌّاد٠ح أٚ اٌّؼ٠ٕٛح ٌٍجّؼ١ح.

 .اٌّجٍس اجرّاػاخ حضٛس اٌفخشٞ ٌٍؼضٛ ٠حك لا .2

 اٌجّؼ١ااح حضااٛس ٚلا ٚٚثائمٙااا اٌجّؼ١ااح ِساارٕذاخ ِاآ أٞ ػٍااٝ الاطاالاع طٍااة اٌفخااشٞ ٌٍؼضااٛ ٠حااك لا .3

 ٔؼماد.سج، ٚلا ٠ثثد تحضٛسٖ صحح الاالإدا ِجٍس ٌؼض٠ٛح ٔفسٗ ذشش١ح ٚلا اٌؼ١ِّٛح

ٝ  ِراحاح،  ٚسا١ٍح  أٞ ػثاش  اٌجّؼ١اح  ِخاطثاح  اٌفخشٞ ٌٍؼضٛ .4 ٓ  أٚ الإداسج ِجٍاس  ٚػٍا ٗ  ِا ُ  ٠فٛضا  ذماذ٠

 .اٌؼض٠ٛح سجً فٟ اٌّم١ذ ػٕٛأٗ ػثش أٚ راذٙا اٌٛس١ٍح ػثش اٌجٛاب

 

 اٌؼضٛ اٌششفٟ

 اٌّادج اٌحاد٠ح ػششج

ًٛا ٠ىْٛ .1 شاشف١ح تّجٍاس الإداسج   اٌؼضا٠ٛح  اٌشٜ اٌجّؼ١ح اٌؼ١ِّٛاح ِٕحاٗ   ذ ِٓ اٌجّؼ١ح فٟ ششف١ًا ػض

 ٔظ١ش ذ١ّضٖ فٟ ِجاي ػًّ اٌجّؼ١ح.

 .اٌرص٠ٛد حك ٌٗ ٠ىْٛ أْ دْٚ اٌّجٍس اجرّاػاخ فٟ اٌششفٟ اٌؼضٛ دػٛج الإداسج ٌّجٍس ٠جٛص .2

ٗ  ذششا١ح  ٚلا اٌؼ١ِّٛاح  اٌجّؼ١اح  حضاٛس  طٍاة  اٌششفٟ ٌٍؼضٛ ٠حك لا .3 ٚلا  الإداسج ِجٍاس  ٌؼضا٠ٛح  ٔفسا

 ٠ثثد تحضٛسٖ صحح أؼماد ِجٍس الإداسج.

ٝ  ِراحاح،  ٚسا١ٍح  أٞ ػثاش  اٌجّؼ١ح ِخاطثح اٌششفٟ ٌٍؼضٛ .4 ٓ  أٚ الإداسج ِجٍاس  ٚػٍا ٗ  ِا ُ  ٠فٛضا  ذماذ٠

 .اٌؼض٠ٛح سجً فٟ اٌّم١ذ ػٕٛأٗ ػثش أٚ راذٙا اٌٛس١ٍح ػثش اٌجٛاب

 اٌّادج اٌثا١ٔح ػششج

اٌراٟ  ٠جة ػٍٝ وً ػضٛ ) اٌؼاًِ ، ٚإٌّرسة( فاٟ اٌجّؼ١اح أْ ٠اذفغ الاشارشان اٌّحاذد حساة ٔاٛع اٌؼضا٠ٛح         

٠ٕرّٟ إ١ٌٙا، ٚلا ٠حك ٌٗ ِّاسسح أٞ ِٓ حمٛلٗ فٟ حاٌح إخلاٌٗ تسذاد الاشرشان، ٚذىْٛ أحىاَ الاشرشان حسة 

 ا٢ذٟ:

٠ؤدٜ اشرشان اٌؼض٠ٛح ِشج فٟ اٌسٕح، أٚ تٕاء ػٍٝ جذٌٚح شٙش٠ح ٚحساة طٍاة اٌؼضاٛ ِٚاا ٠ماشسٖ ِجٍاس        - 1

 ٠ٍٟ: الإداسج، ِغ ِشاػاج ِا

 ٛٞ لثً ٔٙا٠ح اٌسٕح اٌّا١ٌح.أ. ٚجٛب أداء الاشرشان اٌسٕ



 

 

 ب. لا ٠ؼفٝ اٌؼضٛ ِٓ سذاد اٌّثاٌؾ اٌّسرحمح ػ١ٍٗ فٟ اٌجّؼ١ح فٟ حاي أرٙاء ػض٠ٛرٗ تٙا.

إرا أضُ أحذ الأػضاء إٌٝ اٌجّؼ١ح خلاي اٌسإح اٌّا١ٌاح، فالا ٠اؤدٞ ِآ الاشارشان إلا ٔساثح ِاا ٠اٛاصٞ اٌّاذج           - 2

 اٌّرثم١ح ِٓ اٌسٕح اٌّا١ٌح ٌٍجّؼ١ح.

 ٌٍّجٍس إِٙاي أػضاء اٌجّؼ١ح ؿ١ش اٌّسذد٠ٓ إٌٝ ِٛػذ أؼماد ألشب جّؼ١ح ػ١ِّٛح.٠جٛص - 3

 اٌّادج اٌثاٌثح ػششج

ُِسثة ٠صذس ِٓ ِجٍس الإداسج ٚرٌه فٟ أٞ ِٓ اٌحالاخ اٌرا١ٌح:  ذضٚي صفح اٌؼض٠ٛح ػٓ اٌؼضٛ تمشاس 

ج ٚلا ٠حٛي رٌاه دْٚ  ٚرٌه تٕاء ػٍٝ طٍة خطٟ ٠مذِٗ اٌؼضٛ إٌٝ ِجٍس الإداس اٌجّؼ١ح ِٓ الأسحاب .1

 حك اٌجّؼ١ح فٟ ِطاٌثرٗ تأٞ ِسرحماخ ػ١ٍٗ أٚ أِٛاي ذىْٛ ذحد ٠ذ٠ٗ.

 .اٌٛفاج .2

 .اٌؼض٠ٛح ششٚ  ِٓ ششطاً فمذ إرا .3

ٟ  ٚرٌاه  اٌؼضا٠ٛح،  تسحة اٌؼ١ِّٛح اٌجّؼ١ح ِٓ لشاس صذس إرا .4 ٓ  أٞ فا ذماذ٠ش   ٚحساة  ا٢ذ١اح  اٌحاالاخ  ِا

 اٌجّؼ١ح اٌؼ١ِّٛح:

 اٌضشس اٌّادٞ أٚ الأدتٟ تاٌجّؼ١ح. ٠ٍحك أْ شأٔٗ ِٓ ذصشف ػٍٝ اٌؼضٛ ألذَ إرا 

 .ٟإرا لاَ اٌؼضٛ تاسرـلاي ػض٠ٛرٗ فٟ اٌجّؼ١ح ٌـشض شخص 

 إرا ذأخش اٌؼضٛ ػٓ أداء الاشرشان ػٓ ِٛػذ اسرحمالٗ ٚفمًا ٌّا ٚسد فٟ اٌّادج اٌثا١ٔح ػششج. .5

 ؼح ػششجاٌّادج اٌشات

( ِٓ اٌّادج اٌثاٌثح ػشاشج ِآ ٘ازٖ    5(ٚ)4(ٚ)3)٠جة ػٍٝ ِجٍس الإداسج فٟ حالاخ صٚاي اٌؼض٠ٛح سلُ  .1

 اٌلائحح إتلاؽ ِٓ صاٌد ػض٠ٛرٗ خط١اً تضٚاي اٌؼض٠ٛح ٚأحم١رٗ فٟ الاػرشاض.

ٔرفاء سثة صٚاي اٌؼض٠ٛح أْ ٠مذَ طٍثاً إٌٝ ِجٍس الإداسج ٌشد اٌؼضا٠ٛح إ١ٌاٗ، ٚػٍاٝ    ا٠جٛص ٌٍؼضٛ تؼذ  .2

 اٌّجٍس أْ ٠ثد فٟ اٌطٍة تمشاس ِسثة ٠ٚثٍـٗ إٌٝ اٌؼضٛ.

ٗ  ٚلا ػض٠ٛرٗ صاٌد ِٓ أٚ ٌٍؼضٛ ٠جٛص لا .3 ٗ ذاُ   ِثٍاؾ  أٞ تاسارشداد  اٌّطاٌثاح  ٌٛسثرا ٛ ِآ لثاً    دفؼا  اٌؼضا

 .ؿ١ش٘ا أٚ ذثشػاً أٚ ٘ثحً أٚ اشرشاواً واْ سٛاءً ٌٍجّؼ١ح

 


